2.  ANÁLISIS DE INFORMACIÓN 

LOGRO 

Utiliza  la Plataforma Excel 2007  para trabajar el complemento estadístico que ofrece el programa en cuanto a representación  gráfica e interpretación de la información estadística, con el apoyo de otros graficadores  como Graph  y  Winplot,  para manejo de información en el área de matemáticas, formando parte del mundo digital con una visión responsable, emprendedora y humana.


APRENDO

2.1 REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE LA INFORMACIÓN: 

2.1.1  Graph
· Ventana principal- Comandos y sus funciones
· Ejercicios

2.1.2  Winplot
· Ventana principal – Comandos y sus funciones
· Ejercicios

ACTIVIDAD INICIAL

· Instale el Programa GRAPH en su Equipo, si  no lo encuentra para ejecutar.
· Realice los Ejercicios, teniendo en cuenta los desarrollados como ejemplo en clase.


[image: ]


ACTIVIDAD PSICOMOTRIZ( SABAER HACER)

ACTIVIDAD 1. Graficar las siguientes  funciones : 

a.  f(x)=   x^ 2 + 6              		b. f (x) =  x ^ 2 – 6 		c.  f(x) = -  x^ 2 + 3x - 6  
d.   f(x)=  - x ^ 3 – 6			e.  f(x) = 4x – 3

Establezca:
· Nombre de la función,  interceptos ( con el eje X y el eje Y ), Valores máximos y Mínimos,  y las demás características que se deriven de la gráfica y / o  de la ecuación.

ACTIVIDAD 2.  Graficar las siguientes funciones trigonométricas y calcular: Dominio de la función, Area,  tabla de valores, longitud, etc,
f(x)= sen x    	Intervalo (0,6)
f(x)= cos x	 Intervalo (0,12)
f(x)= tan x	Intervalo (-4,0)
f(x)= ctg x	Intervalo (0.4 )
f(x)= sec x	Intervalo (-2,2)
f(x)= csc x	Intervalo (-3, 3)
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2. REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE LA INFORMACIÓN

2.2  FUNCIONES  ESTADISTICAS

2.2. 1  La  Función frecuencia

2.2.2  Histograma 

2.2.1 LA FUNCION FRECUENCIA

Cuando la cantidad de datos es numerosa es esencial resumirla de manera adecuada para su posterior análisis.  La función Frecuencia resume los datos de una tabla por intervalos.

Tabla de Frecuencias.  Es una herramienta para registrar el comportamiento de un conjunto de datos; consiste en organizar la información en intervalos, estableciendo la cantidad de datos comprendidos en dichos intervalos.
	[bookmark: _Hlk143432136]Sexo
	Conteo
	Frecuencia

	Hombres
	|||||||
	7

	Mujeres
	|||||
	5



	Intervalo
	Conteo
	Frecuencia

	56 - 60
	||||||||
	8

	61 – 65
	||||
	4

	66 – 70
	||||||
	6



La siguiente tabla contiene los valores de las temperaturas registradas durante el mes de Mayo  del  2011
 Debe clasificar las temperaturas en frio, normal y caluroso de acuerdo con los intervalos de la Tabla .
Actividad Psicomotriz 1

Elabore una tabla de frecuencia para las temperaturas de Abril   y  determine cuál fue la temperatura más alta, Mínima y Promedio.

Tabla 1. Temperatura límite
	TEMPERATURAS
	INFERIOR
	SUPERIOR
	 FRECUENCIA

	FRIO
	11
	20
	4

	NORMAL
	21
	30
	13

	CALUROSO
	31
	40
	12



		DIA
	TEMPERATURA
	DIA
	TEMPERATURA

	1
	18
	18
	19

	2
	32
	19
	24

	3
	40
	20
	34

	4
	25
	21
	36

	5
	35
	22
	27

	6
	27
	23
	37

	7
	38
	24
	29

	8
	22
	25
	34

	9
	38
	26
	24

	10
	27
	27
	40

	11
	12
	28
	29

	12
	16
	29
	30

	13
	23
	
	

	14
	38
	
	

	15
	23
	
	

	16
	33
	
	

	17
	25
	
	



	



2.2.2  FUNCION  HISTOGRAMA

Excel posee un Módulo de Herramientas de Análisis Estadístico, entre otras particularidades, permite Elaborar Histogramas.  

HISTOGRAMA.  Es una representación gráfica de un conjunto de datos que muestra su frecuencia para cada intervalo.  Este gráfico permite visualizar patrones que no se observan fácilmente en una tabla de datos; estos gráficos se emplean en la comprobación de teorías y pruebas de validez.  Al analizar un Histograma se identifican y se clasifican los patrones de variación y se desarrollan las explicaciones para dichos patrones.

Debe tener en cuenta:

Rango de Entrada:  Contiene los datos que serán analizados a través del histograma
Rango de Clases:  Representa los límites de clase que se emplearán.  Los valores para este rango deben estar ordenados en forma ascendente.

Rótulos: Nombres de columna incluídos en el rango de clases.
Rango de Salida:  Este incluirá la tabla de resultado y el Histograma.
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3. BASE DE DATOS

LOGRO:

Traduce  e interpreta los conceptos básicos para manejar información en Tablas, Formularios, Consultas e Informes para transferir una situación problema a una Base de datos como una persona honesta, auténtica objetiva, quien utiliza las TICs para hacerse competitivo en un mundo exigente y digital. 

APRENDO

3.1  CONCEPTOS BÁSICOS

3.2 CREACIÓN DE TABLAS

3.3 RELACIONES

3.4 CREACIÓN DE CONSULTAS
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4. LOS FORMULARIOS

	Los formularios sirven para definir pantallas generalmente para editar los registros de una tabla o consulta. 
Véamos cómo crear un formulario, manejarlo para la edición de registros y cambiar su diseño.
 



	Introducción. 
	  



	Para crear un formulario tenemos varías opciones.
Podemos acceder a todas ellas desde la pestaña Crear:
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/crear_formulario.gif]
Diseño del formulario abre un formulario en blanco en la vista diseño y tenemos que ir incorporando los distintos objetos que queremos aparezcan en él.  Este método no se suele utilizar ya que en la mayoría de los casos es más cómodo y rápido crear un autoformulario o utilizar el asistente y después sobre el formulario creado modificar el diseño para ajustar el formulario a nuestras necesidades. 

[image: http://www.aulaclic.es/access2007/comunes/orangeball.gif]Asistente para formularios utiliza un asistente que nos va guiando paso por paso en la creación del formulario.
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/comunes/orangeball.gif]Formulario consiste en crear automáticamente un nuevo formulario que contiene todos los datos de la tabla o consulta seleccionada en el Panel de Exploración. 
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/comunes/orangeball.gif]Gráficos dinámicos [image: Gráfico Dinámico]abrirá un formulario en blanco basado en la utilización de gráficos dinámicos. 



	[bookmark: asistente]El asistente para formularios. 
	  



	Para arrancar el asistente para formularios haz clic en la opción Asistente para formularios que puedes ver en la imagen anterior. 
Aparece la primera ventana del asistente: 
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/asistente_form_campos.gif]
En esta ventana nos pide introducir los campos a incluir en el formulario.
Primero seleccionamos la tabla o consulta de donde cogerá los datos del cuadro Tablas/Consultas, este será el origen del formulario. Si queremos sacar datos de varias tablas lo mejor será crear una consulta para obtener esos datos y luego elegir como origen del formulario esa consulta.

A continuación seleccionamos los campos a incluir en el formulario haciendo clic sobre el campo y clic sobre el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/boton_pasar_a_derecha.gif]o simplemente doble clic sobre el campo.

Si nos hemos equivocado de campo pulsamos el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/boton_pasar_a_izquierda.gif]y el campo se quita de la lista de campos seleccionados.

Podemos seleccionar todos los campos a la vez haciendo clic sobre el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/boton_pasar_todo_derecha.gif]o deseleccionar todos los campos a la vez haciendo clic sobre el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/boton_pasar_todo_izquierda.gif].

Una vez seleccionada la distribución que nos interesa pulsamos el botón Siguiente y aparece la siguiente pantalla:



	[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/asistente_form_formato.gif]
En esta pantalla elegimos la distribución de los datos dentro del formulario.  Seleccionando un formato aparece en el dibujo de la izquierda el aspecto que tendrá el formulario con esa distribución.
 
A continuación pulsamos el botón Siguiente> y aparece la ventana  que permite seleccionar el Estilo.


En esta pantalla elegimos el estilo que queremos dar al formulario, podemos elegir entre los estilos que tiene definidos Access. Seleccionando un estilo aparece en el dibujo de la izquierda el aspecto que tendrá el formulario con ese estilo.
Una vez seleccionado el estilo que nos interesa pulsamos el botón Siguiente y aparece la última pantalla del asistente para formularios:

[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/asistente_form_titulo.gif]
Abrir el formulario para ver o introducir información en este caso veremos el resultado del formulario preparado para la edición de registros, por ejemplo:
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/asistente_form_resultado.gif]

o bien

[image: http://www.aulaclic.es/access2007/comunes/orangeball.gif]Modificar el diseño del formulario, si seleccionamos esta opción aparecerá la vista Diseño de formulario donde podremos modificar el aspecto del formulario, por ejemplo:
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/asistente_form_disenyo.gif]

	Editar datos de un formulario 
	  



	Para editar datos de una tabla utilizando un formulario, debemos abrir el formulario posicionándonos en él en el Panel de Exploración, hacer clic derecho y seleccionar la opción [image: Abrir]en el menú contextual. 
O simplemente hacer doble clic sobre el nombre del formulario.
 
Aparecerán los datos del origen del formulario con el aspecto definido en el formulario (la vista Formulario). Podemos a continuación buscar datos, reemplazar valores, modificarlos como si estuviéramos en la vista Hoja de datos de una tabla, desplazarnos a lo largo de la tabla utilizando la barra de desplazamiento por los registros [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/barra_desplazamiento.gif]que ya conocemos, lo único que cambia es el aspecto de la pantalla.
 



	[bookmark: p1][image: http://www.aulaclic.es/access2007/comunes/greenball.gif]ACTIVIDAD 1. Realice el  Ejercicio paso a paso de crear formularios. 
  



	[bookmark: vista]LA VISTA DISEÑO DE FORMULARIO
	  



	La vista diseño es la que nos permite definir el formulario, en ella le indicamos a Access cómo debe presentar los datos del origen del formulario, para ello nos servimos de los controles que veremos más adelante.
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/comunes/orangeball.gif]Para entrar en la vista diseño debemos buscar el formulario en el Panel de Exploración y hacer clic derecho sobre él para seleccionar la opción [image: Vista Diseño]en el menú contextual.
Nos aparece la ventana Diseño de formulario:
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/ventana_disenyo_form.gif]
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/comunes/orangeball.gif]El área de diseño consta de tres secciones:
La sección Encabezado de formulario, en ella ponemos lo que queremos que aparezca al principio del formulario.
La sección Detalle, en ella aparecerán los registros del origen del formulario, o varios registros o uno sólo por pantalla según el tipo de formulario. Aunque se visualicen varios registros en una pantalla, debemos indicar en la sección Detalle el diseño correspondiente a un sólo registro.
La sección Pie de formulario, en ella ponemos lo que queremos aparezca al final del formulario.
Podemos mostrar u ocultar el encabezado o el pie haciendo clic en el botón Encabezado o Pie del formulario de la pestaña Organizar:
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/presentacion_encabezado_pie.gif]
 



	

	[bookmark: barra]La pestaña Diseño de formulario 
	  



	En este apartado veremos las opciones más interesantes de la pestaña de Diseño que aparece cuando entramos en la Vista Diseño del formulario. 
[image: Diseño de Formulario]
 
El primer botón que vemos es uno de los más útiles cuando trabajamos con formularios, permite pasar de una vista a otra.
Si lo desplegamos podemos elegir entre Vista Diseño la que estamos describiendo ahora y la Vista Formulario que nos presenta los datos del origen del formulario tal como lo tenemos definido en la vista diseño.
Access 2007 introduce la Vista Presentación que nos permite trabajar casi del mismo modo en que lo hacemos con la Vista de Diseño pero con las ventajas de la Vista Formulario, pues nos muestra a tiempo real los datos del formulario para que nos hagamos una idea aproximada de cómo será su aspecto final.
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/desple_vistas_form.gif]También podremos acceder a las vistas Tabla dinámica, Hoja de datos y Gráfico dinámico, que ya hemos comentado, si previamente lo permitimos en las propiedades del formulario. 



	 
En la sección Herramientas podrás encontrar el botón Agregar campos existentes, que hace aparecer y desaparecer el cuadro Lista de campos en el que aparecen todos los campos del origen de datos para que sea más cómodo añadirlos en el área de diseño como veremos más adelante.
En la parte central puedes ver la sección Controles y campos en el que aparecen todos los tipos de controles para que sea más cómodo añadirlos en el área de diseño como veremos más adelante.
 
[bookmark: a1]Todo formulario tiene asociada una página de código en la que podemos programar ciertas acciones utilizando el lenguaje VBA (Visual Basic para Aplicaciones), se accede a esta página de código haciendo clic sobre el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_codigo.gif].
Con el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_propiedades.gif]hacemos aparecer y desaparecer el cuadro Propiedades del control seleccionado. 



	La sección Controles y campos 
	  



	Para definir qué información debe aparecer en el formulario y con qué formato, se utilizan lo que llamamos controles. Un control no es más que un objeto que muestra datos, realiza acciones o se utiliza como decoración. Por ejemplo, podemos utilizar un cuadro de texto para mostrar datos, un botón de comando para abrir otro formulario o informe, o una línea o un rectángulo para separar y agrupar controles con el fin de hacerlos más legibles.
En el panel Controles y campos de la pestaña Diseño tenemos un botón por cada tipo de controles que se pueden añadir al formulario.
[image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/seccion_controles.gif]
Cuando queremos crear varios controles del mismo tipo podemos bloquear el control haciendo doble clic sobre él (aparecerá rodeado de una línea más oscura), a partir de ese momento se podrán crear todos los controles que queramos de este tipo sin necesidad de hacer clic sobre el botón correspondiente cada vez. Para quitar el bloqueo hacemos clic sobre el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_seleccionar.gif].
El botón [image: Asistente de controles]activará o desactivará la Ayuda a los controles. Si lo tenemos activado (como en la imagen) al crear determinado tipo de controles se abrirá un asistente para crearlos.
  
El resto de la sección se compone de los siguientes tipos de controles:
Etiqueta [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_etiqueta.gif]sirve para visualizar un texto fijo, texto que escribiremos directamente dentro del control o en su propiedad Título.
Para insertar un hipervínculo tenemos el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_hipervinculo.gif]. 
 Cuadro de texto [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_cuadro_texto.gif]se utiliza mayoritariamente para presentar un dato almacenado en un campo del origen del formulario. Este tipo de cuadro de texto se llama un cuadro de texto dependiente porque depende de los datos de un campo y si modificamos el contenido del cuadro en la vista Formulario estaremos cambiando el dato en el origen. Los cuadros de texto también pueden ser independientes, por ejemplo para presentar los resultados de un cálculo, o para aceptar la entrada de datos de un usuario. Los datos de un cuadro de texto independiente no se guardan en ningún sitio. En la propiedad Origen del control tenemos el nombre del campo de la tabla al que está asociado (cuando es un dependiente) o una fórmula de cálculo cuando queremos que nos presente el resultado de ese cálculo, en este último caso hay que preceder la fórmula por el signo de igualdad .
Cuadro combinado [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_cuadro_combi.gif]. En muchos casos, es más rápido y fácil seleccionar un valor de una lista que recordar un valor para teclearlo. Una lista de posibilidades ayuda también a asegurar que el valor que se ha introducido en el campo es correcto. Si no disponemos de suficiente espacio en el formulario para mostrar la lista en todo momento se utiliza un cuadro combinado, ya que el cuadro combinado muestra un sólo valor (el almacenado en el campo asociado al control) y si queremos ver la lista, la desplegamos con la flecha que tiene a la derecha. Cuando añadimos un cuadro combinado al área de diseño, se abre el asistente que nos ayuda a definir el control.
Cuadro de lista [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_cuadro_lista.gif]. A diferencia del cuadro combinado en el cuadro de lista la lista de valores aparece desplegada en todo momento. Al igual que los cuadros combinados un cuadro de lista puede tener una o más columnas, que pueden aparecer con o sin encabezados. Cuando añadimos un cuadro de lista al área de diseño, se abre el asistente que nos ayuda a definir el control.
Grupo de opciones [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_grupo_opciones.gif]Se utiliza para presentar un conjunto limitado de alternativas. Un grupo de opciones hace fácil seleccionar un valor, ya que el usuario sólo tiene que hacer clic en el valor que desee. Sólo se puede seleccionar una opción del grupo a la vez. Las opciones deben ser pocas sino es mejor utilizar un cuadro de lista, o un cuadro combinado en vez de un grupo de opciones.
Un grupo de opciones consta de un marco de grupo así como de un conjunto de casillas de verificación, botones de opción y botones de alternar. Cuando insertamos en el formulario un grupo de opciones, se abre el asistente que nos ayuda a definir el grupo de opciones.
Botón de opción [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_boton_opcion.gif], se suele utilizar para añadir una nueva opción a un grupo de opciones ya creado, o para presentar un campo de tipo Sí/No. Si el campo contiene el valor Sí, el botón tendrá este aspecto [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/boton_rellenado.gif], sino, este otro [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/boton_vacio.gif].
Casilla de verificación [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_casilla_verif.gif], se suele utilizar para añadir una nueva opción a un grupo de opciones ya creado, o para presentar un campo de tipo Sí/No. Si el campo contiene el valor Sí, la casilla tendrá este aspecto [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/casilla_rellena.gif], sino este otro [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/casilla_vacia.gif].
 
Botón de alternar [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_boton_alternar.gif], se suele utilizar para añadir una nueva opción a un grupo de opciones ya creado, también se puede utilizar para presentar un campo de tipo Sí/No, si el campo contiene el valor Sí, el botón aparecerá presionado.
Botón de comando [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_boton_comando.gif]. Un botón de comando permite ejecutar una acción con un simple clic, por ejemplo abrir otro formulario, borrar el registro, ejecutar una macro, etc... Al hacer clic en el botón, no sólo se ejecutará la acción correspondiente, sino que también parecerá que se presiona y se suelta el botón. También tiene un asistente asociado que permite crear botones para realizar más de treinta acciones predefinidas distintas.
Control pestaña [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_control_ficha.gif], se utiliza cuando queremos presentar para cada registro del origen muchos campos que no caben en una sola pantalla y queremos organizarlos en varias pestañas.
 
Control imagen [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_imagen.gif]para insertar imágenes en el formulario, esta imagen no variará al cambiar de registro.
Marco de objeto independiente [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_marco_independiente.gif]para insertar controles como un archivo de sonido, un documento Word, un gráfico, etc... Serán controles que no variarán al cambiar de registro.
Marco de objeto dependiente [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_marco_dependiente.gif]para insertar una imagen u otro objeto que cambia de un registro a otro.
 
Salto de página [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_salto_pagina.gif], el salto de página no tiene efecto en la vista Formulario pero sí en la vista Preliminar y a la hora de imprimir.
Línea [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_linea.gif]para añadir una línea en el formulario.
Rectángulo [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_rectangulo.gif]para añadir un rectángulo al formulario. 
Por último podemos añadir más controles, controles más complejos con el botón [image: http://www.aulaclic.es/access2007/graficos/icono_mas_controles.gif]




1

image4.emf
Histograma

0

5

10

15

203040y mayor...

Clase

Frecuencia

Frecuencia


image5.png
 Histograma:

Entrada

Rz 2T sopetna
(e $Es12:4ERLS

[ Rétuos

Opcones de sada
O Rango de salida:
© Enuna hoja nueva

O Enunlbro nueve

[ Parsto (Histograma ordenado)
[ porcentaje acumulado
o





image6.png
Introduccién.

Access es una herramienta de administracion de bases de datos, disefiada por Microsoft para trabajar bajo el Sistema Operaiivo Window
Debemos, antes que nada, entender que es una base de datos, y para ello definiremos a continuacién el término dato.

Concepto de dato .

Cualquier pieza de informacion puede ser llamada dato . Este dato debe ser significativo, de manera que
pueda ser usado en I3 vida cotidiana. Los datos y los hechos son representados por medio de valores como
nimeros, cadenas de caracteres, o simbolos que sustenten algin significado.

Los datos son un recurso importante en la operacién y administracién de una organizacin. EI manejo
sfectivo de l0s datos hacen ala organizacion responsable y exitosa.
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Definicion y Terminologia.

Base de Datos

Se puede definir como una coleccidn de datos y objetos relacionados con un tema o propdsito determinado. Por ejemplo, os datos completos de
los empleados de una empresa, de los productos del inventario de un almacsn, los de las casas registradas en una inmobiliaria, o de los
huéspedes registrados en un hotel. Se puede deducir, por Io tanto, que casi todas las empresas necesitan almacenar la informacién que
manejan de una manera organizada, y una base de datos es |3 herramienta Gptima para este fin

Tabla

Es Ia estructura fundamental de un sistema de administracion de bases de datos relacional. En Access, una tabla es un objeto que almacena
datos en filas y en columnas. Las filas se denominan registros y 135 columnas campos. Los datos almacenados en una tabla se refieren a un
tems determinado dentro de I base de datos, por ejemplo, datos personales de los empleados, horas exras trabajadas por cada empleado, las
istintas dependencias de la empresa, Ias ciudades donde opera | compaiiia , datos de Ios proveedores de un almacén, datos de clientes. EI
&ito de un buen diseiio de base de datos esta determinado porlo consistentes y I6gicas que sean las tablas que implementemos.

Consulta de Clientes : Consulta de seleccion =T

ID_CLIENTE | NOMBRE [ DIRECCION [ TELEFONO

| 4545455 DAVID RAMIREZ CRA 788978 3256978
| 7896321 AMANDA GARCIA CRA 55 78.80 3264789

6254559 MARIA MENDOZA CLL D 4502 3697891
[T 32486123 PEDRO DIAZ CRAB0 545 2581453
[C| 32796353 MARTHA GONZALEZ  CLLBD 3556 3593027
[T 72207033 ANDRES PEREZ CRAT 4550 3565850

74753943 JAVIER HERNANDEZ  CLL 50 5978 3456901 -
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Es el componente de una tabla que contiene un elemento especifico de informacion. Por ejemplo, nombres, apellidos, direcciones, ciudades,
c5digos de productos, valores de productos, ete. En una tabla los campos corresponden alas columnas

1D_CLIENTE DIRECCION

4545455 CRA 78 8978
7896321 CRA 56 78.80

6254569 CLL 50 4502
32456123 CRA B0 5-45

Registro

Un conjunto de datos (atributos) acerca de un evento, persona, lugar, o algin ofro elemento en una tabla. Por ejemplo, datos personales de un
empleado, datos particulares de un producto. Cada registro contiene todos los campos de Ia tabla que Io contiene. Los registros en un tabla
corresponden 3 13s filas.
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1D_CLIENTE

TELEFONO

[~ 4545455 DAVID R’AM\R’EZ CR’A 788978 3256978

6254569 MARIA MENDOZA

32456123 PEDRO DIAZ

Base de Datos Relacional

3264789
CLL 50 4502 3697891
CRA B0 5-45 2681453

£s una coleccién de datos cuya caracteristica principal es que Ios datos pueden almacenarse y administrarse en forma de tablas. Al hablarse de
bases de datos relacionales, significa que se pueden crear relaciones enire 1as tablas de Iss bases de datos. Una relacién entre tablas consiste
en que algunos registros de una tabla tengan datos en comiin con registros de oiras tablas, permitiendo un manejo mas eficiente y sin

redundancia.
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Clave principal

A ser los registros informacicn sobre los atributos de algo o alguien, para no confundirse enire si se acostumbra a elegir uno de los campos (0
un conjunto de campos) como Ia clave primaria. Esta clave primaria es la que permite dentiicar de manera Unica e inequivoca un registro. La
clave principal no puede contener valores duplicados, ni valores nulos (0 en blanco).

Consultas
Una consulta es I acci6n a través de la cual se puede localizar informacién contenida en una base de datos

Formularios

Un formulario es un formato usado para adicionar, modificar o consultar informacién bajo criterios personalizados por el usuario.
Informes

Un informe es usado para imprimir los registros almacenados en una base de datos, utilzando un formato personalizado por el usuario. Los
informes permiten agrupar registros, mosrar totales para os arupos o para el informe completo, efe.

Macros y mdulos.

Una macro es un lista de acciones disefiadas por el usuario y que Access realiza en forma automtica. Se puede interpretar como un comando,
que al sjecutarlo, desarrolla una serie de acciones en un orden especiico automaticamente. Un madulo es una coleccion de uno o mas
procedimientos de Access Basic (el lenguaje de programacion de Access), desarrollados al programar una aplicacion en Access
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Caracteristicas principales de access.

Access posee una serie de caracteristicas especiales que se enumeran 3 continuacion:

‘Sistema administrador de Bases de Datos Relacionales.
Barras de herramientas personalizables y flotantes que pueden ser colocadas en cualquier posicion dentro de |a pantalla.

AVis0s que aparecen al ubicar el apuntador del mouse Sobre un botdn en Ias barras de herramientas, para indicar Su nombre o funcidn.
Fichas guia, que dan ayuda al usuario, indicando los pasos necesarios para realizar cualquier proceso en Access.

Asistentes que facilita 1a creacion de tablas, consultas, formularios e informes.

Ayuda enlinea, que Access provee para todas las tareas que en 61 se puedan realizar.

Uso del modo WYSIWIYG (What You see [s what You Get - Lo que usted ve es /o que usted obfiene), que permite produci sofisticados
formularios e informes, de acuerdo con Ias necesidades del usuario. Los formularios y los informes Se pueden combinar para presentar
Ios resultados con I3 calidad de una publicacion.

Access permite importar  exportar datos desde y hacia archivos de texto, hojas de calculo y algunos de los mas utiizados formatos de
bases de datos. También permite acjuntar tablas de datos de otras aplicaciones como i fueran propias de ACCess.

Access puede importar datos de otros manejadores de base de datos como: Dbase, Parador, Foxpro, Birieve, Excel, Lotus y bases de
datos de SQL, también permite importar de bases de datos Access, diferentes 3 la activa y de formatos especiales de texto.

‘Access puede exportar datos a las aplicaciones nombradas anteriormente y ademss al procesador de palabra Word.
Uso de Macros para automatizar los procesos mas frecuentes.

Para el desarollo de aplicaciones, Access cuenta con un lenguaje de programacidn propio denominado ACCESS BASIC.
Access puede ser utiizado en un entorno multiusuario.
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Para niciar una sesién de trabajo en Access, ejecute los siguientes pasos:

5 B @ Internet Explorer
5 B
1. Haga click en el boton INICIO )
ocuentos » [ irosoftexca
} e, 55 o e
3. Seleccione en el submenu el Icano correspondiente a Microsaft Access y B croenc , B ot ouook
haga dlick. ) izt Miroscf PowerPant
4. Unaveziniciada la aplicacién, el fa opcion de abrir ‘Base de datos de M e
una vez nicada s A o  [E] wicrosoft Pubsher
5. Asignele un nombre al nuevo proyecto. (sugerido: “Curso_access"). g Microsoft Word
& A
Enla parte superior de esta ventans se encuentrs la barra de flulo, ademas, se = 153 Outlook Express
encuentra el indicador del men de control y los botones para minimizar y & Ejecutar. 3
maximizar a ventana. La siguiente linea de la ventana presenta la barra de mend, iccessorey)
2 i conne 2 oponespar ol maneio i rhnos ia ana deczess. [ ) pager

Haga Clic

A continuacion aparece Ia barra de heramientas, Ia cual permite ejecutarias  giimicia || @ 53 BY (& 7]

tareas mis frecuentes dentro de Access.

L ifima linea de la ventana s denomina Linea de estado, s cual presenta mensajes para indicar Io que esta sucediendo en un momento
determinado dentro de Access, presenta también pequefios mensajes que indican el uso de cada bot6n en las diferentes barras de herramienta:
yademds indica en qué estado se encuentran algunas teclas en un momento determinado.
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La ultima linea de Ia ventana se denomina Linea de estado, Ia cual presenta mensajes para indicar lo que esta sucediendo en un momento
determinado dentro de Access, presenta también pequefios mensajes que indican el uso de cada bot6n en las diferentes barras de herramientas
yademss indica en qué estado se encueniran algunas teclas en un momento determinado.
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Determinar las tablas necesarias

Este es el paso mas importante cuando se disefia una base de datos, primero, porque de I3 tablas que se diseiien depende el
almacenamiento de los datos necesarios, y segundo, porque si se disefian mal, pueden presentarse datos redundantes, es decir, que se
repitan muchos datos en una misma tabla.

Una buena manera de determinar cuales son las tablas que vamos 3 necesitar en nuesira base de datos esta en identificar los distintos arupos
de datos o temas. Estos consisten en datos que por afinidad pueden agruparse en un mismo lugar. Por ejemplo, los datos personales de los
‘empleados, sueldos por categorias, préstamos 3 los empleados, datos e horas extras por dia, etc. Todos estos son distintos temas que.
requieren ser separados en tablas distintas.
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Determinar las tablas necesarias.
Determinar los campos necesarios
Establecer Ias relaciones enfre tablas.

Determinar el propésito de Ia base de datos

[Determinar el proposito de |a base de datos.

Este es el primer paso al disefiar una base de datos, y bisicamente es para establecer el objetivo para el cual se disefiard o utlzaré la base de

Pagos a empleados

Horas extras

Descuentos de némina

Informe quincenal

Informe mensual

SICIICICIR

Datos de los empleados

Por ejemplo, para el manejo de s nomina de una empresa, el objetivo principal al disefar |a base.
de datos, es el de mantener actualizada la informaci6n quincenl de pagos 3 los empleados
Generando cada 15 dias un listado de pagos, listado de horas extras por empleado, etc.

Se debe establecer también qué tipo de informacion se desearia consultar, ya sea a ravés de la
pantalla o de la impresora.

Esto permitira conocer con exaciitud los datos que deben almacenarse ena base de datos.

A continuacién es importante conseguir todos los documentos que contienen los datos que se.
‘almacenaran en la base de datos, por ejemplo, facturas, comprobantes de egreso, fichas de.
inscripeiGn, hojas de vida de los empleados, comprobantes de pago, etc. Todos estos documentos
nos permitiran obtener la informacion con I cual vamos a “alimentar” 0 poblar” Ias distintas tablas
que creemos.
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Enlafigura, se puede observarla base de datos de ejemplo que se estara utilizando para el desarrollo de este curso. Procedamos a analizarla:

Inicialmente tenemos |a tabla ‘Empleados™. Como se habia sugerido, I3 tabla debe
representar un tema IGgico, que agrupe campos afines. Por o tanto, los campos.
seleccionados deben corresponder por I6gica 3 los datos de los empleados, tal como habia
sido planteado en el ejemplo anterior.

Sin embargo, tenemos una situacidn curiosa con e salario y el cargo. En el disefio de esta
base de datos, se asumio com politca que el salario es dependiente el cargo. Es decir,
‘segun el cargo que ocupe el empleado se e asigna su salario de acuerdo a una escala
predefinida por Ios Gerentes de Ia compaiiia. Lo curioso es que ena lista total de.
‘empleados pueden haber os, fres, 0 INCluso Varios que ocupen el mismo cargo. Si
dejaramos Ia informacién de salario y cargo en la mismatabla original de” Empleados”, nos
enconirariamos ingresando la misma informacion para varios empleados. Esto es conocido e
‘como redundancia. Este es el argumento principal por el cual se decide Separar cierta informacin en tablas independientes. De esta manera,
‘hemos creado Ia tabla “Salarios por cargo", cuya clave principal es “ID del cargo”

Asi, cuando para un empleado cualquiera de Ia tabla “Empleados” se requiera conocer su salario, el registro de dicho empleado nos informars.
‘sobre &l D de su cargo en I3 compaiia. Una vez conocido su 1D, nos remitimos a3 tabla “Salarios por cargo”, idenificamos el mismo D del
Cargo, y obtenemos la informacién requerida.

Se dice entonces que la tabla “Empleados™ esta directamente relacionada cona tabla " Salarios por cargo” a través del campo “ID del
cargo”.
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Se dice entonces que la tabla "Empleados” esta directamente relacionada con la tabla " Salarios por cargo"” a través del campo "ID del
argo”.

o caso diferente en el que tambien se justifica a creacion de una tabla independiente es el de la horas exiras. Sucede que un empleado
uede trabajar distintas horas extras en distintas fechas durante el ranscurso de un mes, un semesire o un afio. Siintentaramos colocar toda
a informacién de |a horas exras en Ia misma tabla donde estan los datos de Ios empleados, no solo nos estamos saliendo del tema logico’,
a que Ias horas trabajadas por el empleado no hacen parte necesariamente de su informacién personal, sino que necesitariamos un campo
ara cada dia que el rabajador haya causado horas extras, lo cual hace muy dificly engormoso el manejo de Ia informacion de dicha tabla. Es
or ello que Ia tabla “Horas extras irabajadas” consigna la fecha y Ias horas exras trabajadas por todos los empleados, para o cual solo es
‘ecesario identificario por suID. Al ser el ID del Empleado una clave principal, puedo tener |a sequridad de que no va a haber dos empleados
‘el mismo D, y de esta manera lograre crear informes y reportes a parlir de Ia tabla “Horas Exras trabajadas” para un rabajador
leterminado que posea in D en I compafiia. (Notese que Ia tabla de horas extras no posee clave principal).

e dice entonces quela tabla "Horas extras trabajadas " esta directamente relacionada cona tabla "Empleados” a través del campo "ID.
‘mpleados”.
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